Żory, dnia 31.01.2020 r.
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

w Żorach, ul. Księcia Przemysława 2

Nr MOPS/33261/5/2020
ZAPYTANIE CENOWE
Zamawiający: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Żorach

44-240 Żory, ul. Księcia Przemysława 2

zaprasza do złożenia oferty

I. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa materiałów biurowych dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Żorach w 2020 r.
II. Warunki realizacji dostaw:
1. Dostawy realizowane będą sukcesywnie od dnia podpisania umowy do końca 2020 r.
2. Ilość asortymentu będzie wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego. Szacowane ilości podane w formularzu cenowym nie są wiążące dla Zamawiającego przy realizacji umowy, są podstawą dla Wykonawcy do sporządzenia oferty.
3. Zakup i dostawa materiałów biurowych dla potrzeb Zamawiającego następować będzie partiami, a wielkość każdej z nich będzie wynikać z jednostronnych dyspozycji Zamawiającego, zgłaszanych na piśmie. Dostawa towaru winna nastąpić w przeciągu 5 dni roboczych od chwili odebrania dyspozycji.
4. W ramach kwoty umownej Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Żorach zastrzega sobie prawo do zmiany asortymentu materiałów biurowych określonego w załączniku, który stanowi orientacyjne zestawienie rodzaju zamawianych artykułów.
5. W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo do reklamacji, która powinna być zrealizowana w ciągu 3 dni roboczych od daty zgłoszenia. Wykonawca zobowiązany jest wymienić wadliwy towar na nowy, wolny od wad.
III. Procedura sporządzania, złożenia i oceny oferty:

1. Ofertę cenową należy złożyć wg wzoru załącznika do ogłoszenia.
2. Zaoferowana cena w ofercie powinna uwzględniać wykonanie przedmiotu zamówienia oraz zawierać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia. Cena powinna być przedstawiona jako cena brutto.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub wariantowych.
4. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego w godz. 7:30 – 15:30, przesłać pocztą tradycyjną na jego adres lub przesłać drogą e-mail: mops@mops.zory.pl
5. Formularz oferty cenowej musi być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentowania oferenta na zewnątrz.
6. W przypadku oferty składanej drogą elektroniczną, oferta (skan) powinna zawierać czytelny podpis i pieczęć oferenta lub jego pełnomocnika.
7. Termin składania ofert upływa w dniu 12.02.2020 r. o godz. 10:00. Decyduje data i godzina wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
8. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać udzielenia przez Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.
9. Otwarcie i ocena ofert nastąpi 12.02.2020 r. o godz. 10:15 a wyniki i wybór najkorzystniejszej oferty zostaną zamieszczone na stronie internetowej Zamawiającego.
10. Kryterium wyboru oferty będzie jej zgodność z opisem zamówienia i cena – 100%.
IV. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r.
V. Informacje dodatkowe

1. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy określone ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019, poz. 1843).

2. Oferentom nie przysługuje prawo do składania protestów i odwołań.

3. Osoba do kontaktu: Krystyna Baranek, mops@mops.zory.pl, tel.: (32) 43 42 412 (wew. 19)

Załączniki:

Formularz ofertowy.
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Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej








w Żorach








mgr Weronika Cębrzyna
	O F E R T A    C E N O W A

Nazwa oferenta:      ……………………………………………………………………..

Siedziba oferenta:    ..…………………………………………………………………..

Numer kontaktowy: …………………………………………………………………….



	l.p
	Nazwa towaru
	j.m.
	orientacyjna ilość zakupu
	cena jedn. brutto
	łączna wartość brutto

	 1
	antyrama A4, plexi
	szt
	10
	 
	 

	 2
	blok biurowy A5 kartki do wyrywania, kratka, 100k, klejony od góry
	szt
	40
	 
	 

	 3
	blok do flipchartów, gładki, pakowane po 50 kartek, 81x58
	op
	4
	 
	 

	 4
	brystol biały A1
	szt
	40
	 
	 

	 5
	brystol ciemnozielony A1
	szt
	10
	 
	 

	 6
	brystol jasnoniebieski A1
	szt
	20
	 
	 

	 7
	brystol jasnoszary/popielaty A1
	szt
	10
	 
	 

	 8
	brystol pomarańczowy A1
	szt
	5
	 
	 

	 9
	brystol żółty A1
	szt
	10
	 
	 

	 10
	cienkopis Stabilo czarny
	szt
	110
	 
	 

	 11
	cienkopis Stabilo czerwony
	szt
	100
	 
	 

	 12
	cienkopis Stabilo niebieski
	szt
	60
	 
	 

	 13
	cienkopis Stabilo zielony
	szt
	90
	 
	 

	 14
	długopis automat. "Toma" gwiazdki
	szt
	150
	 
	 

	 15
	długopis na sprężynce
	szt
	10
	 
	 

	 16
	długopis niebieski Bic ecolutions 62% Clic Stic
	szt
	200
	 
	 

	 17
	długopis niebieski profice
	szt
	70
	 
	 

	 18
	długopis Penac RB-085B niebieski 
	szt
	24
	 
	 

	 19
	długopis żelowy Pentel Energel 0,5 czarny
	szt
	24
	 
	 

	 20
	długopis żelowy Pentel Energel 0,5 niebieski
	szt
	60
	 
	 

	 21
	długopis żelowy Uni-ball Signo 0,5 mm z wymiennym wkładem granatowym
	szt
	120
	 
	 

	 22
	długopis żelowy Uni-ball Signo 0,5 mm z wymiennym wkładem czarny
	szt
	24
	 
	 

	 23
	dziennik korespondencyjny A4 192k twarda oprawa
	szt
	11
	 
	 

	 24
	dziurkacz dziurkujący do 30 kartek, metalowy mechanizm, ogranicznik formatu, 
	szt
	9
	 
	 

	 25
	dziurkacz biurowy 65k, metalowy mechanizm, ogranicznik formatu
	szt
	1
	 
	 

	 26
	farba Tempera 1000g, biała
	szt
	2
	 
	 

	 27
	farba Tempera 1000g, brązowa
	szt
	1
	 
	 

	 28
	farba Tempera 1000g, czarna
	szt
	1
	 
	 

	 29
	farba Tempera 1000g, żółta
	szt
	1
	 
	 

	 30
	fastykuła do archiwizacji A4 31,5x23
	szt
	100
	 
	 

	 31
	folia do bindowania A4, przezroczysta, 150mic, opakowanie 100 arkuszy, 
	op
	3
	 
	 

	 32
	folia do laminowania A3
	op
	1
	 
	 

	 33
	folia do laminowania A4
	op
	2
	 
	 

	 34
	folia do laminowania A5
	op
	1
	 
	 

	 35
	folia do laminowania A6
	op
	1
	 
	 

	 36
	gumka do gumowania Myszka
	szt
	30
	 
	 

	 37
	grzbiety plastikowe spiralne do bindowania 8mm (opakowanie 100 szt)
	op
	1
	 
	 

	 38
	kalkulator Vector DK-206
	szt
	6
	 
	 

	 39
	kostka papierowa biała 85x85mm nieklejona
	szt
	30
	 
	 

	 40
	karteczki samoprzylepne w bloczki (żółte) 127x76mm
	szt
	6
	 
	 

	 41
	karteczki samoprzylepne w bloczku (żółte) 101x76mm
	szt
	65
	 
	 

	 42
	karteczki samoprzylepne w bloczku (żółte) 51x38mm, pakowane po 3 szt.
	op
	50
	 
	 

	 43
	karteczki samoprzylepne w bloczku (żółte) 51x76mm
	szt
	65
	 
	 

	 44
	klej Magic 45g (opak. 20 szt.)
	op
	2 opakowania po 20 szt.
	 
	 

	 45
	klej biurowy w sztyfcie Glue-Stick, AMOS 35g (op. 12x35g)
	op
	13
	 
	 

	 46
	klipsy archiwizacyjne plastikowe 8,5cm (op. 100 szt)
	op
	65
	 
	 

	 47
	klipy do akt 19mm (opakowanie 12 szt.)
	op
	3
	 
	 

	 48
	klipy do akt 25mm (opakowanie 12 szt.)
	op
	3
	 
	 

	 49
	klipy do akt 51mm (opakowanie 12 szt.)
	op
	1
	 
	 

	 50
	koperty białe C5 229x162 bez okienka (pakowane po 500 szt.)
	op
	3
	 
	 

	 51
	koperty białe C5 229x162 okno prawe (pakowane po 500 szt.)
	op
	2
	 
	 

	 52
	koperty białe C6 samoklejące 114x162mm (pakowane po 1000 szt.)
	op
	6
	 
	 

	 53
	koperty białe DL 110x220mm samoklejące  - bez okienka (pakowane po 50 szt.)
	op
	2
	 
	 

	 54
	koperty białe DL 110x220mm z okienkiem prawym samoklejące, pakowane po 1000 szt.)
	op
	6
	 
	 

	 55
	korektor w płynie z pędzelkiem
	szt
	17
	 
	 

	 56
	korektor w taśmie
	szt
	44
	 
	 

	 57
	koszulki na dokumenty A4 groszkowe (pakowane po 100 szt)
	op
	50
	 
	 

	 58
	koszulki na dokumenty A4, krystaliczna 75 mic (pakowane po 100 szt) 
	op
	10
	 
	 

	 59
	koszulki na dokumenty A5 (pakowane po 100 szt.)
	op
	7
	 
	 

	 60
	linijka 20 cm
	op
	3
	 
	 

	 61
	linijka 30 cm
	szt
	6
	 
	 

	 62
	magnesy okrągłe do tablic 20mm (pakowane po 8 szt.)
	op
	2
	 
	 

	 63
	marker D.RECT permanentny czarny okrągła końcówka
	szt
	48
	 
	 

	 64
	marker D.RECT permanentny czarny ścięta końcówka
	szt
	24
	 
	 

	 65
	marker D.Rect whiteboard czarny
	szt
	24
	 
	 

	 66
	marker do płyt CD czarny
	szt
	4
	 
	 

	 67
	marker permanentny zielony okrągła końcówka
	szt
	3
	 
	 

	 68
	modelina Astra, zestaw 12 kolorów
	zestaw
	10
	 
	 

	 69
	naboje do pióra Parker Quink, niebieskie, zmywalne, długie (opakowanie 5 szt.)
	op
	5
	 
	 

	 70
	notes wymienny 85x125mm
	szt
	20
	 
	 

	 71
	nożyczki 21,5 cm z rączka z tworzywa sztucznego, ze stali nierdzewnej
	szt
	14
	 
	 

	 72
	okładka na dyplom A4, twarda oprawa
	szt
	6
	 
	 

	 73
	ołówek Stabilo HB=21/2 z gumką
	szt
	60
	 
	 

	 74
	organizer biurkowy
	szt
	3
	 
	 

	 75
	papier kolorowy ksero, A4, 160g/m2, niebieski kolor, opakowanie 250 arkuszy
	op
	1
	 
	 

	 76
	papier kolorowy ksero, A4, 160g/m2, czerwony kolor, opakowanie 250 arkuszy
	op
	1
	 
	 

	 77
	papier kolorowy ksero, A4, 160g/m2, zielony kolor, opakowanie 250 arkuszy
	op
	1
	 
	 

	 78
	papier kolorowy ksero, A4, 160g/m2, pomarańczowy kolor, opakowanie 250 arkuszy
	op
	1
	 
	 

	 79
	papier kolorowy ksero, A4, 160g/m2, żółty kolor, opakowanie 250 arkuszy
	op
	1
	 
	 

	 80
	papier wizytówkowy A4 ecru, len, (pak. po 20 arkuszy)
	op
	3
	 
	 

	 81
	papier wizytówkowy A4 biały, len, (pak. po 20 arkuszy)
	op
	10
	 
	 

	 82
	pinezki beczułki (op. 100 szt)
	op
	11
	 
	 

	 83
	pudła do archiwizacji A4 120mm
	szt.
	160
	 
	 

	 84
	rozszywacz do akt, różne kolory
	szt
	11
	 
	 

	 85
	segregator A4 granatowy 5,5cm, wymienna etykieta grzbietowa, mechanizm dźwigniowy
	szt
	105
	 
	 

	 86
	segregator A4 granatowy 80mm, wymienna etykieta grzbietowa, mechanizm dźwigniowy
	szt
	85
	 
	 

	 87
	skoroszyt oczkowy pełny, biały, A4 Bigo 1/1 z listwą, (pakowane po 50 szt.)
	op
	12
	 
	 

	 88
	skoroszyt wpinany do segregatora A4 twardy, plastikowy, niebieski (pakowane po 10 szt.)
	op
	10
	 
	 

	 89
	skoroszyt plastikowy A4, twardy, wpinany do segregatora, różne kolory (pakowane po 10 szt.)
	op
	109
	 
	 

	 90
	Spinacze biurowe okrągłe 28mm (opakowanie 100 szt.)
	op
	52
	 
	 

	 91
	Spinacze biurowe okrągłe 33 mm (opakowanie 100 szt)
	op
	4
	 
	 

	 92
	spinacze biurowe okrągłe 50mm (opakowanie 100 szt.)
	op
	5
	 
	 

	 93
	spinacze biurowe okrągłe 70mm (opakowanie 50 szt)
	op
	8
	 
	 

	 94
	szpagat jutowy brązowy 500g (rolka 250m)
	rolka
	7
	 
	 

	 95
	szpilki Grand 28mm (opakowanie 50g)
	op
	10
	 
	 

	 96
	szuflada na dokumenty plastikowa
	op
	40
	 
	 

	 97
	tablica korkowa 90x60, w ramie MDF
	szt
	1
	 
	 

	 98
	tablica korkowa 80x50
	szt
	1
	 
	 

	 99
	taśma klejąca 25mmx20m
	szt
	70
	 
	 

	 100
	taśma klejąca dwustronna 5cmx10m
	szt
	10
	 
	 

	 101
	taśma klejąca mocna 48mm/60
	szt
	2
	 
	 

	 102
	teczka do podpisu A4, 20 przekładek
	szt
	1
	 
	 

	 103
	teczka kopertowa plastikowa A4 na zatrzask
	szt
	16
	 
	 

	 104
	teczka skrzydłowa na dokumenty A4, grubość 3 cm,  twarda oprawa 
	szt
	4
	 
	 

	 105
	teczka plastikowa z gumką A4
	szt
	35
	 
	 

	 106
	teczka z przegródkami (12 przegródek) na gumkę, harmonijkowa
	szt
	20
	 
	 

	 107
	teczki kartonowe białe z wiązaniem
	szt
	12
	 
	 

	 108
	temperówka metalowa
	szt
	6
	 
	 

	 109
	tusz do pieczątek niebieski 25ml
	szt
	8
	 
	 

	 110
	wkłady do długopisu Pentel Energel 0,5mm czarne
	szt
	24
	 
	 

	 111
	wkłady do długopisu Pentel Energel 0,5mm niebieskie
	szt
	60
	 
	 

	 112
	wkład żelowy Uniball Signo 0,5 czarny
	szt
	12
	 
	 

	 113
	wkład do długopisów żelowych Uniball Signo 0,5 granatowy
	szt
	12
	 
	 

	 114
	zakładki indeksujące Post-It 12x45, 4 kolory
	szt
	5
	 
	 

	 115
	zakładki indeksujące Post-it czerwone 25x43 (50 zakładek)
	op
	4
	 
	 

	 116
	zakładki indeksujące Post-it niebieskie 25x43 (50 zakładek)
	op
	29
	 
	 

	 117
	zakreślacz Stabilo Boss 4 kolory
	op
	20
	 
	 

	 118
	zeszyt A4 w kratkę 160k, twarda okładka
	szt
	11
	 
	 

	 119
	zeszyt A4 w kratkę 96k, twarda okładka
	szt
	10
	 
	 

	 120
	zeszyt A4, kratka, miękka okładka, 96k
	szt
	3
	 
	 

	 121
	zeszyt A5 kratka, twarda okładka, 96k
	szt
	35
	 
	 

	 122
	zmazywacz do pióra
	szt
	12
	 
	 

	 123
	znacznik samoprzylepny 15x50mm/100 kartek, neonowe kolory
	szt
	14
	 
	 

	 124
	zszywacz mini do kartek na zszywki 24/6
	szt
	7
	 
	 

	 125
	zszywacz na zszywki 24/6, 50 kartek
	szt
	12
	 
	 

	 126
	zszywacz SAX 49, do 25 kartek, na zszywki 24/6
	szt
	3
	 
	 

	 127
	zszywki 24/6 Grand model 369 (opakowanie 1000 szt)
	op
	252
	 
	 

	 128
	zszywki biurowe Grand No10 (opakowanie 1000 szt)
	op
	50
	 
	 

	WARTOŚĆ OFERTY OGÓŁEM:




Oferta cenowa ważna do dnia …………………………………………………

……………………………………………….

                                                     ( podpis i pieczęć oferenta )

